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Quy trinh sap nh~p, chia tach truong ti~u hoc
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Quy trinh sap nMp, chia tach truong ti~u hoc

1. M1)CDiCH
Quy dinh thanh phan h6 so, l~ phi (neu co), trinh tir, each thirc va thai gian giai

quyer h6 So' hanh chinh cua co quan thea tieu chuan TCVN ISO 9001:2008 nham dam
bao phil hQ'Pvoi quy dinh cua phap luat va yeu cc1ucua ca nhan, t6 chirc.

2. PH~MVI
Ap dung d6i voi cac t6 clnrc, ca nhan c6 nhu cku thirc hien dich vu hanh chinh cong

phil hop voi tham quyen giai quyet cua co quan.

3. TAl LI~U VI~N nAN
- Tieu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2008.

- Cac van ban phap quy lien quan d~ c~p tai muc 5 cua Quy trinh nay.

Quyet dinh 2968/2010/QD-BKHCN ngay 29 thang 12 nam 2010 cua B9 Khoa
hQCva Cong nghe v~ viec cong b6 mo hinh khung h~ thong quan ly ch~t IUQ11g.

4. DJNH NGHiA vA VIET TAT
TTHC

GCN

QT

TT

ISO

LD

HS

CN&TC

VP. UBND

CQHCNN

TDQT

- BP TN&HTKQ :

MHK

Thu t\lChanh chinh

Gi~y chung nh~n

Quy tfinh

Thu wc
H~ th6ng quan ly ch~t lUQ11g- TCVN ISO 9001:2008
Uinh dt;lo

H6 sO'

Ca nhan va t6 chuc

Van Phong Uy ban nhan dan

CO'quan hanh chinh nha nu6c

Phieu thea d5i qua tfinh xu ly cong vi~c

B9 ph~n tiep nh~n va hoan tfa ket qua (B9 ph~n 1 cua)
Mo hinh khung
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Quy trinh sap nh~p, chia tach truong ti~u hoc

5. N(H DUNG:

a. Thanh phan, sa lU'Q'ngh8 so':

=Thauh ph§n hB so:

+ To trinh v€ viec sap nhap, chia, tach;

+ D€ an sap nhap, chia, tach;

+ Cac van ban xac nhan v€ tai chinh, tai san, dAtdai, cac khoan yay, no phai tra va
cac vAnd€ khac co lien quan;

+ y kien bang van ban cua cac co quan co lien quan.

* s6 IUQ'nghB so': 01 (mot) bo,
b. Tho; han giai quyet: Trong thai han 40 ngay lam viec k~ tir ngay nhan du h6 sa

hop I~.
c. D6i nrong thuc hi~n tho tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan cApxii (d6i voi tnrong ti~u hoc cong lap);

- T6 chirchoac ca nhan (d6i voi tnrong tieu hoc tu thuc).

d. CO'quan thuc hi~n tho tuc hanh chinh:

- Co quan, nguoi co th~m quyen quyet dinh: Chu tich Uy ban nhan dan dp huy~n;

- Ca quan tn,rc ti~p th\Ic hi~n thu t\lChanh chinh: Phong Giao d\lc va Dao t';lo.

e. K~t qua thl}'c hi~n tho t\lC hanh chinh: Quy~t dinh sap nh~p, chia, tach truang ti~u
hQchoi;icvan ban til ch6i neu r5 Iy do va huang giai quy~t.

f. Phi, l~ phi: Khong.
g. Ten miu dO'n, miu tir khai: Khong.
h. Yeu c§u, di~u ki~n thl}'Chi~n tho h}c hanh chinh:

- Phil hgp v6i quy hO';lchm';lng lu6i cO'So' giao d\lc dUQ'cca quan quan Iy nha nuac
co th~rn quy€n phe duy~t va dap ung yeu c~u phM tri~n kinh t~ - xii h<)i cua dia
phuang;

- Bao dam an toan va quy€n, IQ'iich hgp phap cua hQc sinh, gop ph~n nang cao chAt
luqng va hi~u qua giao d\lc;

- Bao dam quy€n, IQ'iich hgp phap cua giao vien, can b<)quan Iy va nhan vien.

I. Can crr phap Iy coa tho tl}c hanh chinh:
- Lu~t Giao d\lc nam 2005 va Lu~t sua d6i, b6 sung Lu~t Giao d\lc 2009.

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 quy dinh chi ti~t huang dfrn thi hanh
m<)ts6 di€u eua Lu~t Giao d\lc, Nghi dinh 3112011/ND-CP ngay 11/5/2011 va Nghi dinh
07/20 13/ND-CP ngay 09/1/2013 sua d6i, b6 sung Nghi dinh 75.

Di€u I~ twang Ti~u hQc ban hanh thea Thong tu 41/2010/TT-BGDDT ngay
30/12/2010 va Thong tu 50/20 12/TT-BGDDT ngay 18/12/2012 sua d6i, b6 sung Thong tu 41.

- Thong tu s6 13/20111TI-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua B<) twang B<)
GD&DT ban hanh Quy ch~ t6 chuc va hO';ltd<)ngcua cac truang ti~u hQc, trung hQccO'So',
trung hQcph6 thong va truang ph6 thong co nhiSu cftphQc10';lihinh tu th\lc.
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Quy trinh sap nh~p, chia tach truong ti~u hoc

- Nghi dinh quy dinh v~ di~u kien dflu ttr va hoat dong trong linh vue giao due s6
46/20 17/NB-CP ngay 2114/2017.

- Quyet dinh s6 4686/QD-UBND ngay 011912017 cua Uy ban nhan dan thanh pho
v~ cong b6 thu tuc hanh chinh thuoc pham vi chirc nang quan Iy cua Sa Giao due va Dao
tao duoc chuan h6a tai thanh ph6 H6 Chi Minh.

J. Quy trinh cac burrc xu Iy cong vi~c:

TiSp nhan h6 so, xem xet SlJ
hop I~, ghi giay bien nhan
hoac phieu hen hoac s6 giao
nh~n

011.
B<) phan tiep
nhan va tra
k~t qua

17

viec
sap nhap, chia,
tach
- D~ an sap nhap,
chia, tach
- Cac van ban xac
nhan v~ tai chinh,
tai san, d~t dai,
cac khoan vay, no
phai tra va cac v~n
d~ khac c6 lien
quan;
- y kien bang van
ban cua cac cO'

TiSn hanh thim dinh h6 sa
(2b(»
Chuyen vien t6 chuc ph6i
hgp Chuyen vien cO' sa v~t
ch~t ki€m tra thlJc tS t~i cO'
sa thlJc hi~n to' trinh bao cao
va van ban trinh lanh d~o ky
cong van chuy6n Phong N<)i
V\lQu~n.
N~u ki€m tra thvc t~ t~i cO'
sa chua du di~u ki~n, dV thao
cong van tra lO'i trinh lanh
d;;tokY·
Luu 1 b(> h6 sa

vi~c
sap nh~p, chia,
tach
- D~an sap nh~p,
chia, tach
- Cac van ban xac
nh~n v~ tai chinh,
tai san, d~t dai,
cac khoan yay, ng
phai tra va cac v~n
d~khac c6 lien
quan;
- Y kiSn bAngvan
ban cua cac cO'
quan c6 lien quan
(n~u c6)
- Bien ban thim
dinh
- Dv thao TO'
trinhl Dv thao

van tra lO'i

2.

Chuyen Vlen
ph\l trach T6
chuc Phong
GDDT
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Quy trinh sap nh~p, chia tach truong ti~u hoc

3. Truong
Phong GDDT

- Xem xet h6 sa va ky to
trinh chuyen sang phong NQi
vu Quan hoac ky cong van
tra loi chuyen tra bQ phan
tiep nhan va tra k~t qua (kern
mot bQh6 sa)

3

- D€ an sap nhap,
chia, tach
- Cac van ban xac
nhan v€ tai chinh,
tai san, d:lt dai,
cac khoan vay, no
phai tra va cac v:ln
d€ khac co lien
quan;
-y kien bing van
ban cua cac co
quan co lien quan
- To trinhl Cong
van tra loi

4.

- Xem xet h6 sa.

Truong - Xay dung dir thao quyet
Phong NQi vu dinh.

12

- To trinh v€ viec
sap nhap, chia,
tach
- D€ an sap nhap,
chia, tach
- Cac van ban xac
nhan v~ tai chinh,
tai san, d:lt dai,
cac khoan vay, no
phai tra va cac van
d~ khac co lien
quan;
- Y ki€n bing van
ban cua cac ca
quan c6 lien quan
- To trinh cua
Phong GD&DT.
- DlJ thao Quy~t
dinh

5. Chu
Qu~n

tich _ Ky Quy~t dinh 3
- To trinh cua
Phong GD&DT
- Quy€t dinh

6.
- Hoan tra k€t qua giai quy€t
thu t\lC hanh chinh; ghi s6
ho(lc nh~p may.

- Quy€t dinhlcong
van tra loi.

BQ ph~n ti€p
nh~n va tra
k~t qua

01

'Chi chu:
I. Cac buac nay co Ihi lang ho¢c giam tuy theo d¢c di~m cua m6i Ihit h:tchanh chinh nhung dam bao t6ng thO-igian khOng

qua quy dinh cua phdp /uijt. Don vi linh tMi gian la ngay lam vi?c. bang 8 tdng gi&hanh chinh.
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Quy trinh sap nh~p, chia tach truong ti~u hoc

2. M61s6 thu tuc hann chinh giai quyet trang ngay hade it han 2 ngay; hodc dutrc XLi' If boi I nguoi, I nhom nguoi trang cung
/ phong hay don vi thi khong nhdt thdt phai su'dungphieu thea dOlqua trinh tuong Ling

3. M6t 0'6 thu tuc hanh chinh quy dinn chi nhdn nhung khong tra kit qua thi khong edn thih su d!lngphieu thea dol qua trinhXIC If cong viec;
4. Cac butrc cong vi?c nay co tM duoc kiem soat thong qua phdn mem tin hoc.

6. BIEUMAU

- M~u Gi~y bien nhan h6 sa hoac s6 giao nhan hoac phieu hen;
M~u Phieu theo doi qua trinh xu Iy cong viec;

M~u Bang th6ng ke ket qua thirc hien thu tuc hanh chinh;
Xem muc 5 a tren.

7. HO SOLlfU
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